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Hospital de nifios Dr. Luis Calvo Mackenna ests en la bisqueda de un/una Técnico administrativo, para el drea de Laboratorios de
Anatomia Patolagica.

Como requisitos basicos se espera que los postulantes tengan real interés por el servicio piblico y que cuenten con titulo téenico
acorde al cargo (idealmente relacionado al 3mbito de laboratorios).

Es deseable que los postulantes tengan experiencia de al menos un afio en cargos similares en el sector pblico de salud.

Como requisitos, se espera que los postulantes tengan manejo de herramientas Office Word y Excel a nivel basico (demostrable por
medio de certificado) y un nivel de ingles basico (deseable).

Caracteristicas del cargo:

HORARIO: Lunes 3 jueves 8:00 a 17:00 hrs. y viernes 8:00 a 16 hrs. (44 hrs. semanales).

RESUMEN DE FUNCIONES
ATENCION DEL TELEFONO Y PUBLICO

REDACTAR, RECIBIR, DESPACHAR Y REGISTRAR CORRESPONDENCIA/INFORMES/DOCUMENTOS SEGUN CORRESPONDA.
RECEPCIONAR MUESTRAS

INGRESAR BIOPSIA EN LIBRO DE REGISTRO Y VITROPATH
INGRESAR CODIGOS A SISTEMA SAM
MANTENER ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS Y RESPALDOS
ORDENAR Y PRIORIZAR INFORMACION SEGUN CRITERIO O LO ESTABLECIDO POR EL SUPERIOR
CUMPLIR CON NORMAS DE BIOSEGURIDAD
ENVIAR POR MAIL INFORMES DE INTERCONSULTA A HOSP. DE ORIGEN (SCANNEADOS)

@ HACER PLANILLA CON INFORMACION SOLICITADA POR GRD (mensual)

Conectando. AR ENVIO DE MATERIAL A HOSP. ST JUDE (USA) hd





