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HOSPITAL LUIS CALVO MACKENNA -~
N Secretaria Administrativa Hace 45 diss
Lugar de Trabajo:  Santiago, Regién Metropolitana orpitel Podistoico Unidades Clinicas
Publicado:  Publicado hace 29 dias sl o Fundacion Profesor Anibal
salario No especificado VER INFO DE Ariztia
LAEMPRESA

Tipo de puesto:  Full-time

Area: Secretaria Secretaria Administrativa Hace 17 dias
Unidades Clinicas

El Hospital de Nifios Dr. Luis Calvo Mackenna se encuentra en la busqueda de una Secretaria/ Fundacién Profesor Anibal
‘Administrativa/o para la unidad de Alimentacion. Ariztia
Cargo responsable de la asistencia y colaboracién de gestion administrativa, atencion a publico, recepcion y
entrega de documentacion, solicitud y entrega de fichas. Sera responsable de apoyar las actividades de Secretaria Administrativa Hace 60 dias
atencion, centrado en el usuario del hospital, alineado con las metas y objetivos, bajo el marco ético Unidad
institucional. Calidad(Reemplazo 3
X meses)

Requisitos del cargo: HOSPITAL LUIS CALVO
Manejo computacional de Offices y correo a nivel usuario o basico. MACKENNA
Capacidad de redaccion de documentos, memorandum, etc.
Titulo de ensefiana media.
cotorio brate pretenid Secretaria(o) Hace 51 dias
e Administrativa(o).
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